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Tuw kiém tra, danh gia cong tic cai caich hanh chinh nha nwéc nim 2024

Thuc hi‘én ké hgach s6 59/KH-UBND ngay 19/4/2024 cua UBND huyén
Huong Son vé viée kiém tra cong tac CCHC nam 2024. UBND xa Son Tay ban
hanh K¢ hoach tu ki€m tra, danh gid cong tac CCHC nha nudc nam 2024 tai xa voi
cac ndi dung nhu sau:

I.  MUCPICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Rasoat, danh gid viéc trién khai va két qua thuc hién céc nhiém vu thudc
K& hoach cai cach hanh chinh x& Son Tay nam 2024 ban hanh kem theo Quyét dinh
s0 39/Qb-UBND ngay 22/01/2024 cua UBND xa.

- Nang cao vai tro, trdch nhi€ém cua can bg, cong chuc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach xa, dac biét l1a vai tro, tradch nhi€ém cua nguoi dung dau UBND
xa trong thuc hién CCHC va viéc tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi cua to
chuc, cong dan.

- Nhan 6 nhiing két qua dat duoc, nhitng ton tai han ché dé co giai phap
khac phuc, cai thién, nang cao chat luong, hiéu qua cai cach hanh chinh hang nam.

2. Yéu cau

- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién nghiém tac, khach quan, chinh xac; c6
su phdi hop chit chd gitra cac by phan chuyén mén voi nhau. Cac can b9, cong
chtic ¢ trach nhiém phdi hop va cung cap cac thong tin, hd so, tai lidu chinh xac
cho Poan kiém tra, danh gia CCHC xa nham dat muc dich dé ra.

- Trong thdi gian ti kiém tra, danh gia CCHC céc can bo, cong chirc can
dam bao khong dé anh hudng dén viéc phuc vu t6 chirc va cong dan.

- Céc thanh vién T6 kiém tra, danh gia CCHC x4 sip xép cong viéc chuyén
mon tham gia theo diing thoi gian, dia diém dé€ hoan thanh nhiém vu dugc giao.

IL. POI TUQNG, NOI DUNG, PHUONG PHAP KIEM TRA
1. Pham vi, ddi twong tu kiém tra, danh gia

- Can bg, cong chirc xa va can bd, cong chuc truc ti€p thuc hién nhiém vu
CCHC cua x3;

2. Noi dung kiém tra, danh gia
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Cong tac kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu CCHC nam 2024 tai
cac bd phan du kién s€ duogc trién khai va to6 churc, thuc hién dinh ky va dot xuat, cu
thé nhu sau:

2.1 Ngi dung kiém tra, ddnh gid dinh ky

Kiémvtra viéc khic phuc cac tdn tai, han ché trong,thu’c hién CCHC duoc chi
ra tai dot tham dinh, danh gia xac dinh Chi s6 CCHC cu6i nam 2023 cua ting cong
chuc duoc giao phu trach.

Kiém tra két qua trién khai, thyc hién nhiém vu CCHC duoc giao theo Quyét
dinh s6 39/QD-UBND ngay 22/01/2024 vé ban hanh k& hoach CCHC nam 2024
cua UBND xa, cu thé nhu sau:

a. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Viéc xay dung, ban hanh ké hoach, van ban chi dao, té chirc trién khai va
két qua thuc hi¢n cac nhiém vu CCHC nam 2024: khung ké hoach nhiém vu trong
tam cua don vi, dia phuong; ké hoach CCHC; ké hoach tuyén truyén CCHC; ké
hoach kiém tra CCHC va cong tac kiém tra, tu kiém tra CCHC; ké hoach (hodc van
ban chi dao) khic phuc cac tdn tai, han ché CCHC...

- Panh gia vai tro, trach nhiém cta nguoi ding dau trong thuc hién nhi€ém vu
CCHC theo Quyét dinh s6 54/2019/QD-UBND ngay 27/9/2019 ciia UBND tinh vé
Quy dinh trach nhiém nguoi ding dau co quan hanh chinh nha nuéc va cac co quan
Trung uong dong trén dia ban tinh vé thue hién CCHC.

- Viée xay dyng, ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhéan dan;

- Két qua thyc hién cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc Uy ban nhan dan,
gdm: trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc va quan hé cong tac; xay dung va
thuc hién chuong trinh cong tac; thu tuc trinh, ban hanh va kiém tra viéc thuc hién
van ban; ché d6 hoi hop va thong tin bao céo; tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Ban hanh céc van ban trién khai, thuc hién cong tac van thu, luu trir: Danh
muc hd so co quan hang nam, cap nhat danh muc ho so dién tir trén He théng Quéan
Iy vin ban va hd so cong viéc; Quy ché hoic quy dinh vé VTLT; ndi quy, quy dinh
vé bao quan, khai thac tai liéu luu tri...

- V& cong tac van thu theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phii: Soan thao va ban hanh vin ban, quan 1y vin ban (bao gdm van ban gidy
va van ban dién tu); 1ap hé so cong viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir co
quan (hd so, tai liéu gidy) va l1ap ho so dién tir trén Hé thong Quan 1y van ban va hd
so cong viéc (kiém tra thuc té trén Hé thong); quan 1y va st dung chit ky sd, ching
thu sb; bao vé bi mat trong cong tac van thu, luu tri.

- V& hoat dong nghiép vu luu trit: Viéc thu thap, chinh 1y (s6 luong tai liéu
ton dong chua chinh ly), viéc xac dinh gia tri tai liéu Iuu trir va ti€u huy tai liéu (h6
so tiéu huy néu c6); b tri kho, mua sdm trang thiét bi va cac bién phap bao quan an
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toan ho so, tai liéu luu trix; t6 chirc khai thac, sir dung tai liéu luu tri¥; chinh 1y, bao
quan va to chuc sir dung tai li¢u Iuu trir, s6 hoa tai li¢u luu tri.

- Viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy dinh.

b) Cdi cdch thé ché

- Viéc 1anh dao, chi dao thyc hién cong tac cai cach thé ché.

- Cong tac tham muu va ban hanh vin ban QPPL (dung quy trinh, tham
quyén, ndi dung hop phap, hop hién).

- Cong tac gop y cac van ban QPPL do Trung uong, tinh ban hanh.

- Kiém tra, tu kiém tra van ban QPPL lién quan dén chirc ning quan 1y nha
nudc cuia co quan, don vi. Xt Iy cac van dé€ phat hién qua viéc kiém tra, tu kiém tra
van ban QPPL.

- Ra soat, hé théng hoa van ban QPPL dé ban hanh vin ban theo theo thim
quyén hoac dé nghi co quan c6 thim quyén ban hanh van ban stra doi, b sung,
thay thé hodc bai bo cac van ban QPPL khong con phu hop.

- T6 chtc thyc hién cac vin ban QPPL ctia co quan cap trén, co quan cing
cap ban hanh.

- T6 chuc viéc theo ddi thi hanh phap luat thuéc pham vi quan 1y nha nuée
tai co quan, don vi; xr Iy cac van dé phat hién qua theo doi thi hanh phap luat cua
co quan, don vi.

c) Cai cach thu tuc hanh chinh gcfn Vi thue hién co ché Mot cira, Mot cira
lién thong

- Vé cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC):

+ Cong tac chi dao, diéu hanh va to chirc thuc hién hoat dong kiém soat
TTHC,; viéc thuc hién danh gia tdc dong TTHC va viéc tiép thu, gidi trinh nd1 dung
tham gia y kién v€ quy dinh TTHC cua co quan chu tri soan thdo (néu c0).

+ Viéc cap nhat, cong bd, niém yét, cong khai cac TTHC theo thim quyén
gidi quyét cua co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh cua phap luét.

+ Vigc ra soat, cong bd thu tuc hanh chinh ndi by cua co quan hanh chinh
nha nuéc; viée tiép nhan, xir Iy phan anh, klen nghi Ve quy dinh hanh Chlnh trén dia

ban tinh; viéc thuc hién bo sé ho khau, s6 tam trd gidy trong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh.

- Thyc hién co ché Mot ctra, Mot cira lién thong:

+ Cong tac chi dao, diéu hanh va t6 chirc thuc hién hoat dong cua BJ phan
Mot ctra, M4t cua lién thong.
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+ Két qua dau tu, xay dung, nang cip Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa (goi chung la B phan Mot cura) dam bao vé dién tich, trang thiét bi theo quy
dinh.

+ Viéc ban hanh, ap dung quy ch~é hgat dong, phan cong cac nhigf:m vu tai Bo
phan Mot ctra; thue hién quy dinh xin 161 t6 chirc, cd nhan khi giai quyét TTHC qua
han.

+ Viéc tmg dung cong nghé thong tin trong thuc hién TTHC, b tri nhan su
tai BO phan Mot cura; cong tac truyén thong vé hoat dong kiém soat thl tuc hanh
chinh va viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat thii tuc hanh chinh.

+ Thuyc hién viéc cung cip dich vu cong truc tuyén toan trinh va mot phan,
thanh toan truc tuyén v€ cac TTHC cho ca nhan, t6 chtc trén Cong Dich vu cong
Qudc gia nhat 1a thanh toan truc tuyén cac thu tuc dat dai, thu 1€ phi trude ba...

d) Cdi cdch t6 chirc bé mdy

- Viéc tham muu ban hanh quy dinh, hudng dan chtic ning, nhiém vu, quyén
han ctia can bo, cong churc xa.

d) Cdi cach ché do cong vu

- Viéc lanh dao, chi dao thuc hién cai cach ché d6 cong vu.

- Két qua thuc hién viéc sip xép, bd tri; danh gia, xép loai; dao tao, bdi
dudng; thuc hién ché d6 chinh sach doi vai can bd, céng chirc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach x4, thén theo quy dinh.

- COng tac quan ly, siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh, thyc hién vian hoa
cbng vu doi véi doi ngl can bo, cdng chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach
trong qua trinh thuc hién chue trach, nhiém vu duoc giao tai xa theo Cong dién so
280/CH-TTg va 968/Cb-TTg cua Thu tuéng Chinh phu, Két luan s6 29-KL/TU
cua Ban Thuong vu Tinh uy va cac van ban quy dinh, huéng dan cua tinh.

- Viéc thuc hién quan 1y hd so can bd, cong chirc (hd so gidy va hd so dién
tir) theo quy dinh.

e) Cdi cach tai chinh cong

- Vié¢c lanh dao, chi dao thuc hién cai cach tai chinh cong.

- Két qua thyc hién giai ngan ké hoach dau tu von ngan sach nha nudc.

- Két qua thyc hién céc kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc
vé tai chinh, ngan sach.

- Tinh hinh thyc hién 13p va ndp du toan, phan bd dy toan, quyét toan ngan
sach.

- Viéc xay dung, thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, str dung tai
san cong.
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- Thuc hién ché d6 bao cdo két qua thuc bién co ché tu chu, tu chiu trach
nhiém v¢ tai chinh va cac bao cdo khac kip thoi, day du, dung quy dinh.

9) Xdy dung va phdt trién Chinh quyén sé

- Viéc 1anh dao, chi dao thyuc hién xay dung va phat trién chinh quyén sé.

- Viéc t6 chutre thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi s dam bao chét luong,
hi¢u qua theo cac muc ti€u tai Nghi quyét s6 05-NQ/TU ngay 22/11/2021 cta Ban
Chap hanh Pang b tinh va két qua thue hién K& hoach cuia UBND tinh vé chuyén
do6i s6 tinh Ha Tinh nam 2024.

- Vi€e umg dung cac h¢ théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép truc tuyén, mdt ctra dién tur, Trang thong tjn dién tir (dac biét 1a minh bach
hoa hoat dong cua co quan) va trng dung chir ky so6 tai UBND xa.

- Viéc cap nhét, cdng khai, minh bach thong tin trén Trang thong tin dién tir
cua UBND x& theo quy dinh tai Quyét dinh s6 739/QD-UBND ngay 22/3/2017 cua
UBND tinh.

- Viéc thyc hién trién khai lap ho so dién tir trén Hé théng quan 1y vin ban va
ho so cong viéc theo Van ban s6 106/SNV-CCHC&VTLT ngay 16/1/2024 ctia S&
Noi vu.

- Trién khai thue hién cac giai phap tang cuong hiéu qua khai thac, su dung
dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh, déc biét day manh cong tac tuyén truyen
va hd tro nguoi dan, doanh nghiép tiép can va ng dung dich vu cong truc tuyén
toan trinh trong viéc ndp ho so va nhan két qua giai quyét TTHC.

- Vigc chi dao, fiiéu hanh, kiém tra, trién khai xay dung, ap dung, duy tri cai
tién va cong bo hé thong quan 1y chat lugng theo TCVN ISO 9001:2015 tai UND
Xa

- Danh gia hiéu qua va tinh phu hop cua He thong quan 1y chat luong ap
dung tai cac don vi, dia phuong so voi yéu cau cuia TCVN ISO 9001:2015 va cac
quy dinh hién hanh.

- Panh gia chat luong giai quyét thu tuc hanh chinh thong qua danh gia murc
do tuan thu quy trinh ndi1 bg trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai UBND xa.

- Cong tac xay dung, ph¢ duyét hd so dé xudt cap do va trién khai cac giai
phap dap tmg yéu céu theo ho so dugc phé duyét bao dam diung quy dinh tai Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan thong
tin theo cap do; Thong tu s0 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua B Thong tin
va Truyén Quy dinh chi tiét va hudéng dan mét so diéu cua Nghir dinh so
85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé bao dam an toan h¢ thong thong
tin theo cap do.

2.2. Kiém tra dot xudt

Tuy theo tinh hinh thuc té va yéu cau thuc tién, thyc hién kiém tra cic ndi
dung sau:
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- Vi¢c thuc hién ky luat, ky cuwong hanh chinh cua can bg, cong chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach xa.

- Céc ndi dung khac theo phan anh, kién nghi ctia ngudi dan, to chirc.

3. Noi dung danh gid, xac dinh chi s6 CCHC nim 2024

Trién khai dénh gia dé xac dinh chi s6 CCHC nam 2024 ctia UBND x4 theo
quy dinh hién hanh vé Quy ché va B¢ tiéu chi xac dinh chi s6 CCHC cac s, ban,
nge‘mh cap tinh, UBND céc huy¢n, thanh pho, thi xa; UBND cac xa, phuong, thi
tran va cac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh Ha Tinh.

4. Phwong phap, thoi gian thuc hién

4.1. Vé kiém tra CCHC

a. Tw Kiém tra dinh ky

- Cac can bg, cong chirc thyc hién cac nhiém vy CCHC xa td chire tu kiém
tra viéc thuc hién CCHC ndm 2024 do minh phy trach: hoan thanh va gui bao cao
tu kiém tra vé UBND xa theo mau gui kem (qua Van Phong) truwdc ngay
30/5/2024.

- T6 kiém tra CCHC cua UBND x& thuc hién kiém tra tai cac bd phan
chuyén mon: hoan thanh trwéc ngay 05/6/2024.

b. Kiém tra dét xudt

Lanh dao UBND xa chu tri’, tién hanh kiém tra dot xuét (khong bao trudc
thoi gian va dia diém kiém tra) d€ o chirc kiém tra can b, cong chure theo quy dinh

tai khoan 1, Dleu 7, Quyet dinh s6 52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017. Sau mdi
dot kiém tra, tong hop két qua bao cao UBND x4 theo quy dinh.

4.2. Tu cham diém xac dinh chi s6 CCHC nim 2024 tai UBND xa

- T6 kiém tra CCHC x4 tién hanh kiém tra, tu chdm diém xac dinh Chi s6
CCHC tai UBND xa trudc ngay 05/11/2024;

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong xa

- Theo ddi, don ddc cac cong chic chuyén mon thyc hién cac nhiém vu
CCHC; tong hop két qua thuc hién ké hoach cua cac chuyén mon bao cao UBND
xa va co quan c6 tham quyén theo quy dinh;

- Chu tri, phdi hop voi cong chtre Tai chinh - Ké toan 1ap du toan kinh phi
thuc hién cadc nhiém vy CCHC theo ké hoach, trinh UBND xa xem xét, phé duyét.

- Xay duyng va trién khai ké hoach tu kiém tra cong tac CCHC tai xa.

- Thyc hién ché d¢ bao cdo véi UBND xa, UBND huyén (qua Phong Noi vu)
theo dé cuong guri kem vé két qua ty kiém tra CCHC nam 2024 tai x3;

2. Cac cong chirc chuyén mon phu trach cong tac CCHC cua xa:
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—,Ré soat nhiépl vu CCHC do minh phu trach, télp trung khéc phuc cég ton tai
han ché do doan kiém tra CCHC huy¢n chi ra qua kiém tra 6 thang va tham dinh
chi s6 nam 2023, bao cao két qua ty kiém tra vé UBND xa qua Van phong.

3. T6 kiém tra CCHC cua xa:

T kiém tra CCHC nam 2024 c6 nhiém vu td chic kiém tra, danh gia két qua
tl}l_rc hién cong tac C’CHC thqo ké hoach hoac dot xuat tai cér}g chtrc chuyén mon;
tong hop, bdo cdo két qua kiém tra, danh gia CCHC tai xa vé UBND xa theo quy
dinh.

Uy ban nhan dan xi yéu cau cac can bo, cong chirc chuyén mon khan truong
va chiu trach nhiém trién khai thyc hién Ké hoach nay. Trong qua trinh thuc hién
Ké hoach, trudng hop c6 khé khin, vudng mic, cac can b, cong chirc phan anh vé
UBND xi (qua Vin phong xi) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu; CHU TICH

- TT Pang uy; )

- TT HDND xa;

- CT, cac PCT UBND x&;

- Céc Cong chirc chuyén mon;
- Trang thong tin dién tur xa;

- Luu: VT.

Cao Van Duc
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